
附件1

福州市众创空间认定申报表

	基本  信息
	众创空间名称
	
	对外运营时间
	

	
	依托单位全称
	
	法定代表人
	

	
	众创空间运营负责人
	
	联系电话
	

	
	联系人
	
	移动电话
	
	电子邮件
	

	
	管理运营人数（人）
	
	创业团队数（个）
	
	创业人数（人）
	

	
	众创空间地址
	

	
	网址、微信公众号等信息发布平台
	

	办公  条件
	服务场地面积
（平方米）
	
	工位数（个）
	

	
	宽带网络（兆）
	
	公用办公设备（台）
	

	创业  服务
	创业导师数（人）
	
	商事代理（项）
	

	
	社交（会议室）面积
（平方米）
	
	技术服务平台（个）
	

	
	是否提供投融资服务
	
	是否提供政策服务
	

	简介
	（简介另附页，含众创空间基本情况、运营方案、所提供的商事代理等创业服务内容、已开展相关活动简介、典型案例，并提供含标识的外景、内部环境和以往活动照片，以及位置定位地图。）

	相关附件材料(附后)
	1、运营机构的相关证明文件：企业法人营业执照、事业法人证书或民办非企业单位法人证书（副本复印件），单位账户的银行开户证明； 

2、孵化场地及服务设施证明（资产证明文件、租赁协议等）；

3、众创空间运营机构管理人员情况；

4、众创空间管理制度和运行机制的相关文件资料；

5、创业团队、企业（创客）相关资料；
6、与投融资机构及商务服务机构合作情况证明；

7、专兼职创业导师队伍有关证明资料；

8、提供培训辅导、项目推介、产品发布等创业活动资料。

	依托单位意见
	本单位自愿参加福州市众创空间认定，并为本申请材料所提供数据和情况真实性和准确性负责。

                                                  （盖章）

                                               年　　月　　日

	县(市)区科技部门推荐意见
	经现场核实，基本达到福州市众创空间认定申请条件，现予以推荐。

                                                 （盖章）

                                              年　　月　　日


相关附件材料说明

1、运营机构的相关证明文件

主要包括：企业法人营业执照、事业法人证书或民办非企业单位法人证书（副本复印件），单位账户的银行开户证明。

2、众创空间场地及服务设施证明材料

主要包括：资产证明文件、租赁协议等。

3、众创空间运营机构管理人员情况

主要包括：众创空间工作人员一览表（表1）。

4、众创空间管理制度和运行机制的相关文件资料

主要包括：众创空间运营机构的内部机构设置、内部管理制度与职能分工；对创业团队、企业（创客）和毕业企业、团队的相关管理办法。

5、创业团队、企业（创客）相关资料
主要包括：创业团队、企业（创客）清单一览表（表2），创业企业营业执照复印件，创业团队、企业入驻协议。 

6、与投融资机构及商务服务机构合作情况证明

主要包括：引入创投机构、设立面向众创空间内创业团队、企业（创客）的创投基（资）金、于商务、法律等服务机构合作等证明材料。

7、专兼职创业导师队伍有关证明资料

主要包括：创业导师清单一览表（表3），导师简介、聘书等证明材料。

8、提供培训辅导、项目推介、产品发布等创业活动资料。
表1：

众创空间工作人员一览表
	序号
	姓  名
	性别
	出生年月
	职务／职称
	学历
	入职时间
	是否有孵化器从业证

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


表2：

众创空间创业团队、企业（创客）一览表
	序号
	创业团队、企业（创客）名称
	注册

时间
	入驻

时间
	创业团队、企业（创客）类别：

A、获奖团队或个人

B、科技人员

C、海归

D、大学生
	创业方向
	是否融资

	
	
	
	
	如A团队
	
	

	
	
	
	
	B企业
	
	

	
	
	
	
	A创客
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


表3：

专兼职创业导师一览表
	序号
	姓名
	单位
	职务/职称
	学历
	聘用时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件2

福州市众创空间推荐汇总表
推荐部门（盖章）：
	序号
	众创空间名称
	对外运营时间
	依托单位全称
	众创空间运营负责人
	联系电话
	联系人
	移动电话
	服务场地面积（平方米）
	创业团队数（个）
	创业人数（人）
	众创空间地址
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件3

福建省网上办事大厅（市级众创空间认定）申报流程

1、登录福建省网上办事大厅，点击右上角进行“注册”。已注册请直接登录。
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2、选择法人注册。
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3、填写相关信息完成注册。
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4、登录账号。
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5、点击服务地切换，选择“福州市”。
[image: image5.png]. B(®) HRER]
[i=iE 3]

Em B ®ME BET ke Z#h BFFh TREh W





6、选择完毕后点击“法人办事”，选择按部门分类“福州市科技局”。

[image: image6.png]—BRELBEBES T A
4i} © @M TESH - BETE

ABIIARSS el PRGBS AR P A p Galer=d

1REBI 1535 BREFSER

B RO S BT RS
ERES RS TS ) ENEAER EEES
B BRI RIS ) EEANS BT
ENEES e = B BNRLRID ]
RS N ) RS S ) RS
BT BT S ) = B
) BERARESO BATEI BT B EERAR

BNTEREES (&7

BNHEERSAT BHBHEAS BNTBABAARS PO BNTERZ2R )

N e ———————— R C—





7、点击“办事服务类”进入后选择第2页“福州市级众创空间的认定和管理”。
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8、点击“在线办理”。
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申报名称填写“众创空间名称+申报单位全称”，并填写相关信息。

[image: image9.jpg]B ===

FHER  EMHRACIEEACIER :Q: EQURES  11350100003604424XQT200006 R EEY

R R R SRR DS kR
. 5‘3%&%( )Eiﬂimﬁﬁ%m
FIRARIER
ERRRREE
-eves [
S - ,
erre NI L=l | v zgzze I
i
i e — it
Alpinz PN ez I
A

v [ e,




[image: image10.jpg]S anAEs

sz T + ~rees [INNININININININGE
s ez I

ez I

EEHER

znes I
zz=z [

( 150i2=FLAR )




上传全部附件材料。
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11、领取方式选择邮递收取，并准确填写收件内容，办理结果免费快递至单位。最后勾选承诺，提交审批即可。
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12、上传附件材料格式：

	序号
	附件材料
	格式及要求

	1
	福州市众创空间认定申报表
	众创空间简介（doc、docx）；

2.申报表盖公章后扫描上传（jpg、jpeg、png、gif、pdf）

	2
	企业营业执照、事业法人证书或民办非企业单位法人证书
	扫描件，电子证照库内有电子证照的可不用上传（jpg、jpeg、png、gif、doc、docx、pdf）

	3
	孵化场地及服务设施证明
	扫描件（jpg、jpeg、png、gif、doc、docx、pdf）

	4
	众创空间运营机构管理人员情况
	扫描件（jpg、jpeg、png、gif、doc、docx、pdf）

	5
	众创空间管理制度和运行机制的文件
	doc、docx、pdf

	6
	创业园队、企业（创客）清单一览表
	盖公章后扫描上传（jpg、jpeg、png、gif、doc、docx、pdf）

	7
	创业企业营业执照
	扫描件（jpg、jpeg、png、gif、doc、docx、pdf）

	8
	引入创投机构、设立面向众创空间内创业团队、企业（创客）的创投基（资）金证明
	扫描件（jpg、jpeg、png、gif、doc、docx、pdf）

	9
	创业导师清单一览表
	盖公章后扫描上传（jpg、jpeg、png、gif、doc、docx、pdf）

	10
	导师简介及聘书
	扫描件（jpg、jpeg、png、gif、doc、docx、pdf）

	11
	提供培训辅导、项目推介、产品发布创业活动资料
	jpg、jpeg、png、gif、doc、docx、pdf


注：

1、允许上传图片格式为：jpg、jpeg、png、gif；其它文件格式为：txt、doc、docx、xls、xlsx、pdf、ppt、pptx、edc、ssp、dwg、edcs，大小不超过20M。若文件内容包含图片，平均每页大小应不超过400K，否则系统将拒绝接收；

  2、原则上一份材料只允许上传5个附件，若材料数量太多，请将材料适当归类打包压缩后再上传。




